
I.

1 NAMA LENGKAP :

2 No. Induk Kependudukan :

3 Nomor Kartu Keluarga :

4 E-mail :

5 No. Handphone :

II. JENIS PERMOHONAN (SILAKAN DILINGKARI SESUAI DOKUMEN YANG DIAJUKAN):

PERUBAHAN

DATA

A BARU A BARU A BARU A KK

1 Membentuk Keluarga Baru B PINDAH DATANG B HILANG/RUSAK B KTP-el

2 Penggantian Kepala Keluarga C HILANG/RUSAK 1 Hilang C KIA

3 Pisah KK 1 Hilang 2 Rusak

4 Pindah Datang 2 Rusak C PERPANJANGAN ITAP Melampirkan:

5 WNI dari LN karena Pindah D PERPANJANGAN ITAP D Lainnya 1) Formulir

6 Rentan Adminduk E PERUBAHAN STATUS Perubahan

B PERUBAHAN DATA KEWARGANEGARAAN Data

1 Menumpang dalam KK F LUAR DOMISILI 2) Bukti

2 Peristiwa Penting G TRANSMIGRASI Perubahan

3 Perubahan elemen data Data

yang tercantum dalam KK

C HILANG/RUSAK

1 Hilang

2 Rusak

III.

o o

o o

o o Akta Kematian

o Surat Keterangan Pindah o

o o

o KTP-el Rusak o

o Dokumen Perjalanan o

o o Kartu Izin Tinggal Tetap
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Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian

SPTJM Perkawinan/Perceraian belum Tercatat

Surat Keterangan Pindah dari Perwakilan RI

KK Lama/KK Rusak

Buku Nikah/Kutipan Akta Perkawinan

Kutipan Akta Perceraian

Surat Keterangan Pindah Luar Negeri

PERSYARATAN YANG DILAMPIRKAN:
Surat Keterangan/ Bukti Perubahan Peristiwa 

Kependudukan dan Peristiwa Penting

Surat Pernyataan Penyebab Terjadinya Hilang 

atau Rusak

Surat Pernyataan Bersedia menerima sebagai 

Anggota Keluarga
Surat Kuasa Pengasuhan Anak dari Orang Tua/ 

Wali

FORMULIR PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

DATA PEMOHON:

I. KARTU KELUARGA II. KTP-el
III. KARTU IV.

IDENTITAS ANAK

Petugas,

(.......................................................)

......................, .......................... 20.....

Pemohon,

(.......................................................)

F-1.02



FORMULIR DAN PERSYARATAN DOKUMEN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 
 

KTP-el 

KTP-el BARU/PEMULA/17 TAHUN 

Formulir F-1.02; 

Fotokopi KK; 

Fotokopi Akta Kelahiran/Ijazah. 

 

KTP-el RUSAK 

Formulir F-1.02; 

Fotokopi Kartu Keluarga; 

KTP-el asli (yang rusak). 

 

KTP-el HILANG 

Formulir F-1.02; 

Fotokopi KK; 

Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian; 

Fotokopi KTP-el (apabila ada). 

 

GANTI FOTO KTP-el 

Formulir F-1.02; 

KTP-el (asli); 

Fotokopi Kartu Keluarga. 

 

KARTU KELUARGA 

KARTU KELUARGA (TERDAPAT PERUBAHAN ELEMEN DATA) 

Formulir F-1.02; 

Formulir F-1.06 (untuk perubahan elemen data); 

KTP-el; 

Kartu Keluarga (asli); 

Melampirkan dokumen yang dijadikan dasar perubahan elemen: 

- Ijazah untuk mengubah pendidikan terakhir, 

- Buku Nikah/Akta Perkawinan/ Akta Perceraian untuk mengubah 

status perkawinan, 

- Akta kematian untuk perubahan anggota keluarga apabila ada yang 

meninggal dunia (jika melampirkan Surat Keterangan Kematian, 

penerbitan KK dapat bersamaan dengan penerbitan akta kematian); 

- Surat keterangan kelahiran dari bidan/ rumah sakit untuk 

penambahan anggota keluarga yang baru lahir (penerbitan KK dapat 

bersamaan dengan penerbitan akta kelahiran); 

Materai 10.000 (1 buah). 

 

KARTU KELUARGA HILANG 

Formulir F-1.02; 

Surat keterangan kehilangan dari kepolisian; 

KTP-el. 

 

(apabila terdapat perubahan data pada KK yang hilang tersebut, 

maka melampirkan persyaratan perubahan elemen data pada KK) 

 

KEDATANGAN DARI LUAR KOTA / PROVINSI SURAT KETERANGAN PINDAH (SKPWNI) 

 

Formulir F-1.02; 

Formulir F-1.06; 

Pernyataan penggunaan alamat (apabila menumpang alamat/ sewa 

rumah); 

Surat Keterangan Pindah dari domisili sebelumnya (SKPWNI); 

KTP-el semua anggota keluarga; 

Kartu Keluarga (KK); 

Fotokopi dokumen/ bukti perubahan data apabila terdapat perubahan 

elemen data seperti pendidikan (ijazah), status perkawinan (buku- 

nikah/akta perkawinan), penetapan pengadilan dsb. 

 

 

Formulir F-1.03; 

Fotokopi Kartu Keluarga; 

KTP-el (apabila sudah memiliki); 

Surat kuasa pengasuhan dan surat kuasa tidak keberatan 

menerima anggota keluarga (bagi anggota keluarga usia dibawah 

17 tahun). 

 

AKTA KELAHIRAN 

AKTA KELAHIRAN 

Formulir F-2.01 Kelahiran; 

Formulir F-1.02 untuk KIA (pemohon berusia 16 tahun ke bawah); 

Surat Keterangan Lahir (asli) dari rumah sakit atau bidan; 

Fotokopi Buku Nikah/ Akta Perkawinan; 

KTP-el orang tua; 

Fotokopi KTP-el dua orang saksi; 

SPTJM suami istri (bagi yang tidak mempunyai akta nikah/ akta 

perkawinan); 

SPTJM kelahiran (bagi yang tidak mempunyai surat keterangan lahir); 

Fotokopi ijazah (bagi yang sudah sekolah/ dewasa). 

 

Bagi pemohon yang belum masuk KK (bayi), permohonan akta kelahiran 

dapat bersamaan dengan penerbitan KK dengan melampirkan 

persyaratan penambahan anggota keluarga pada KK.  

 

AKTA KELAHIRAN RUSAK/HILANG 

Formulir F-2.01 Akta Kutipan Kedua; 

Surat Keterangan Kehilangan dari kepolisian (apabila hilang); 

Akta kelahiran yang rusak (apabila rusak); 

Surat keterangan keabsahan akta kelahiran (apabila akta 

diterbitkan oleh Disdukcapil Kabupaten/Kota lain). 

 

PEMBETULAN AKTA KELAHIRAN 

Formulir F-2.01 Perubahan atau Pembetulan Akta Kelahiran; 

Surat keterangan keabsahan akta kelahiran (apabila akta 

diterbitkan oleh Disdukcapil Kabupaten/Kota lain); 

Dokumen pendukung/ bukti dasar pembetulan akta kelahiran 

(ijazah, penetapan pengadilan, buku nikah/ akta perkawinan dan 

dokumen negara lainnya). 

 

AKTA KEMATIAN KARTU IDENTITAS ANAK (KIA) 

 

Formulir F-2.01 Kematian; 

Surat Keterangan Kematian dari desa/ rumah sakit (asli); 

KTP-el/ Kartu Keluarga jenazah (apabila ada); 

KTP-el pelapor; 

KTP-el dua orang saksi; 

SPTJM Kematian (opsional); 

Bagi jenazah yang tidak memiliki dokumen Adminduk dan/atau sudah 

meninggal dalam waktu yang sudah lama maka melampirkan 

Penetapan Pengadilan Negeri 

 

 

Formulir F-1.02; 

Fotokopi Kartu keluarga; 

Fotokopi Akta Kelahiran; 

Pas foto 3x4 background merah untuk tahun lahir ganjil/ biru untuk 

tahun lahir genap (untuk anak usia di atas 5 tahun). 

 

 
 

Informasi lebih lanjut terkait persyaratan, download formulir dan tutorial pengisian formulir serta informasi lainnya 
dapat diakses melalui laman infosadaradmindukkarawang.id atau Info Sadar Adminduk Karawang pada Google. 

 


